	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:            /TTr-…

	  Đà Nẵng, ngày          tháng …. năm ….


TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị nâng bậc lương đợt …năm…
     Kính gửi:

- Giám đốc Đại học Đà Nẵng;




- Ban Tổ chức Cán bộ.
Thực hiện Công văn số …/KH-ĐHĐN ngày …/…/… của Giám đốc ĐHĐN về kế hoạch…...

Ngày …/.../…, Hội đồng xét nâng bậc lương Trường……. đợt … năm …. (theo như Quyết định số …/QĐ-…. ngày …/.../… của ….) đã họp để xét nâng bậc lương cho cán bộ, viên chức của …..(có mặt …/…; vắng:…). Hội đồng thống nhất….% danh sách đủ điều kiện, tiêu chuẩn theo quy định hiện hành với kết quả như sau: 
· Danh sách đề nghị nâng bậc lương TX: …..người;
· Danh sách đề nghị nâng bậc lương TTH: …..người;

· Danh sách đề nghị hưởng PCTNVK: …..người.
Trường….. kính đề nghị Đại học Đà Nẵng xét, phê duyệt theo thẩm quyền.

(Hồ sơ kèm theo gồm…bộ: Công văn, danh sách (TX, TTH, PCTNVK), biên bản họp hội đồng, minh chứng kèm theo).        
Trân trọng./.
Nơi nhận: 







THỦ TRƯỞNG
- Như trên;
- Lưu: VT, TCCB. 



